KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
ORHANELI KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

S | | | HIZMETIN |
N O HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER T AMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)
Tasinmaz Mal
Zilyetligine
Yapilan Tecaviizlerin
1 Vali ve -Matbu Dilekge
Igaymakamhklarca -Tapu Belgesi 15 Giin
Onlenmesi Yollari
(3091 Sayili Kanun)
Bagvuru Belgeleri:
1-Kafe Miiracaat Formu
Ticari Amacla Z—Matbu Dilekge
internet 3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
2> | Toplu Kullanim onayl1 bir ornegi 4-Vergi Levhasi
g 5_Ruhsat sahibinin/sorumlu Mildiirtin niifus clizdan fotokopisi .
Saglayici . . N 2 Gin
gy . 6-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesme
Izin Belgesi

(Miiracaat i¢in gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine ash

gibidir islemi yapilarak miiracaat kabul edilir.

Izin belgesi alan is yerlerine yil igerisinde defaten denetim gergeklestirilir.)




[nsan Haklar1

ihlalleri Bagvurusu 1-Bagvuru Formu 15 Gin
4341 Sayil1 Muhtag
Erbas ve Er 1-Bagvuru Dilekc;esi
Ajlelerinin Ucretsiz | 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge
Tedavisinin 3-Niifus Kayit Ornegi 7 Giin
Saglanmasi 4-Form
(Muhtaglik Karar1)
1-Matbu Dilekge
5510 sayili Sosyal | 5 npa) Bildirim Formu (2 adef)
Giivenlik Kanunu 3-Niifus Kayit Omegi
geregince (Muhtaghik | C e . - . 7 Giin
Karar1) 4-Ogrenc.1 ise Ogrenci o¥dugun? dair belge,
calisiyor ise bordro 5-Gelir Tespit Raporu
Yaurt Digi Bakim 1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu
Belgesi 2-Vukuath Niifus Kayit Ornegi

15 Dakika J

" Apostille" tasdik
serhi

idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilcemiz sinirlar icerisinde bulunan resmi

kurumlar (Adliye harig), Universiteler, Niifus Midiirlugi
belgeler, noter onayl belgelerin imza tasdiki islemi.

tarafindan diizenlenen

10 dakika




Gergek ve Tiizel
Kisilerin

ihbar ve Sikayet
Dilekgeleri

1-Dilekge

1-Basvuru Dilekgesi
Kat Miilkiyeti 2-Varsa Kapici Dairesinin, ad1 gegen kapic
Kanununa gore Kapici 3-S6zlesmenin Feshi Kararl

Dairesinin
Bosaltilmasi

10 Kamu Gorevlileri Etik
Davranis ilkeleri

4483 Sayili Memurlar
ve Diger Kamu
11 |Gorevlilerinin 1-Sikayet Dilekgesi
Yargilanmasi
Hakkinda Karar

yonetici karari 5-Kapiciya 15 giin suire veri

1ya tahsis edildigine dair karar veya yazi.

4-Kat malikleri kurulu karari veya bu kurulca yoneticiye yetki verilmis ise

1digini belirten tebligat

12 Dos?fa Ke}rar Ornegl 1-Bagvuru Dilekgesi
Verilmest

Muhtar Gorev Belgesi N . . .
Miiracaatlar 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi
14

Muhtar Izin

Miiracaatlart 1-imzali, Miihiirli Izin Talep Dilekgesi

15




Yipranmis,
Kaybolmus veya
Calinm$ Miihiir
Miiracaati

4982 Sayili Bilgi
16 |Edinme Hakki1
Kanunu

1-Muhtarhik Miihriinin yiprandigy, kayboldugu veya calindigini
bildiren dilekge. 2-Dekont ve eski Berat

1-Bagvuru Formu

1-Bagvuru Dilekgesi

Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmast konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin ornegi,

2-1okal olarak acilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin ornegl,

3- Ana gayrimenkuh‘in tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklart kararin 5rnegi, mesken ve jsyerinin birlikte yer aldig
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin 0y goklugu ile
aldiklar kararn ornedi, 1$ hanlarinda ise yonetim kurulu kararl érmegi, 4-Yapl kullanma
(iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigl durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
56z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigma dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin Baymndirlik ve Iskan Midirlitklerinden almacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

Lokal (igkisiz/ ickili)
izin Belgesi
diizenlenmesi

b ST T R i -




islemler

Bagvuru esnasinda

2860 Sayili Yardim

Toplama Kanunu
kapsaminda yapilan

yukarida belirtilen b
belirtilen siirede tamamlanmasi veya yu

ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Adres

Tel.

e-posta

{lk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

- Orhaneli Kaymakamlig§t
- 817 10 10

: orhaneli@orhaneli.gov.tr

. Orhaneli Kaymakamlig}
: Feray EKiZ

. Yaza Isleri Mjidiirti

belirtilen beigeler eklenir
Niifus Ciizdant Fotokopisi
izin yazisi

abika kayitlari

Dilekge Ekine asagida
1- Gorevlendirilenlerin
2-Resmi kurumdan alinan
3. Gorevlendirilen kisilerin s
4- ikiger adet fotograf

5-Toplanacak yardim m
6-Yonetim kurulunca alinan karar fotokopisi

belge
baz: hizmetlerin bul

elgelerin disinda
karidaki tabloda

iktarin1 gosterir kesif 6zeti

Adres

Tel.

e-posta

ikinci Miiracaat Yerl
{sim

Unvan

R

istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

unmadiginm tespit durumunda ilk miiracaat ye

- Orhaneli Kaymakamligt
- 8171010

: orhane'l.i@g}héneli.gov.tr

rine ya da



